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levads

Pirmas palidzibas sniegSanas apmacibu parvaldibas informacijas sistéma (turpmak -
Informacijas sist€éma) ir savienota ar e-pakalpojumu “Pirmas palidzibas apmaciba” un
nodrosina datu nodosanu e-pakalpojumam, datu sanemsanu no e-pakalpojuma, sanemto
datu apstradi un apmacibu procesa parraudzibu.

Informacijas sistemas lietotaji ir Neatliekamas mediciniskas palidzibas dienests
(turpmak — dienests) un macibu organiz€taji - pirmas palidzibas pasniedzgji un
apmacitajorganizacijas.

Macibu organizetaji sleédz vienoSanos ar dienestu par Informacijas sist€émas lietoSanu.
Piekluvi Informacijas sist€émai apmacitajorganizacijas administratoram vai
pasniedzg&jam pieskir no dienas, kad noslégta vienoSanas.

Pirmas palidzibas pasniedzgji, kuri strada apmacitajorganizacija, Informacijas sistemu
lieto konkrétu funkciju veikSanai: apstiprina, noraida dalibniekus, parcel dalibniekus
no vienas nodarbibas uz citu, atzimé dalibnieka nodarbibu apmekl&jumu un izsniedz
apliecibu.

Lai palidz&tu apgit Informativas sist€mas lietoSanu un veiksmigi turpinatu darbu

pirmas palidzibas apmacibu organiz&$ana, ir izveidota Rokasgramata, kura detaliz&ti
aprakstitas visas iesp&jamas darbibas stradajot ar $o sisteému.

SVARIGI!

Ar 2024.gada 1.juliju pirmas palidzibas apmacibu organizétajiem ir obligata
informacijas sist€émas lietoSana Ministru kabineta 2012. gada 14. augusta noteikumos
Nr. 557 "Noteikumi par apmacibu pirmas palidzibas sniegSana" noteiktaja kartiba.




1. Autentifikacija

Piekluvi informacijas sist€mai https://ppais.nmpd.gov.lv

nodroS$ina, izmantojot vienota pieteikSanas modula (latvija.lv) autentifikacijas rikus
(internetbanka, eID, Smart-ID, eParaksts).

—

®

Neatliekamas mediciniskas
palidzibas dienests

Pirmas palidzil iegs acibu parvaldibas
informacijas sistéema

Pirmas palidzib: ¢ acits aciju un
palidzibas dienesta organizétie kursi

NACIONALAIS EIROPAS SAVIENIBA
ATTISTIBAS » Eiropas RedionBis
PLANS 2020 ﬂ-‘ attistinas fonds

IEGULDIIUMS TAVA NAKOTNE

Autentific€joties ir jaapstiprina noteikumi un jaizvélas autentifikacijas veids. Péc
autentifikacijas veida izvéles ir javeic nakamie piedavatie soli, Kuri ir atkarigi no
autentifikacijas veida.

Vienotas pieteiksanas modulis EN

[:] Piekritu identifikacijas veikianas noteikumier un manu datu (varda, uzvarda un personas koda) nosatizanzi e-
pakalpajuma sniedz&jam — NMPD_DEV.

Identifikacija ar kvalificétu paaugstinatas drosibas elektroniskas identifikacijas lidzekli @

elD _ﬁ' eParaksts

eParaksts mobile

Identifikacija ar kvalificetu elektroniskas identifikacijas lidzekli

felD.AS ®

SMART-ID

Identifikacija ar banku identifikacijas lidzekli

Swodbaime m ‘I_PB :?:T‘ZE Banka

# BluOr Bank A2 Luminor

INDUSTRA


https://ppais.nmpd.gov.lv/

2. Lomas un to tiesibas

e Dienesta administrators — ir pieejama visa informacija un funkcijas visa
Informacijas sisteéma.

e Apmacitajorganizacijas (turpmak — AO) administrators — var veidot tris veidu
kursus: “Pirmas palidzibas sniegSanas apmacibas kurss (12 stundu programma
bez zinasanu parbaudes)”, “Pirmas palidzibas sniegSanas apmacibas kurss (12
stundu programma ar zinasanu parbaudi)”, “Paplasinata pirmas palidzibas 40
stundu apmacibu programma” un parvaldit visu savu izveidoto Kkursu
informaciju — apstiprinat, noraidit dalibniekus, parcelt dalibniekus no vienas
nodarbibas uz citu, atzimét dalibnieka ieraSanos uz nodarbibu un izsniegt
apliecibu.

e Individualais pasniedzgjs (strada individuali un ir pieskirtas administratora
tiesibas darbam ar Informativo sist€ému) - var veidot kursu “Pirmas palidzibas
sniegSanas apmacibas kurss (12 stundu programma bez zinaSanu parbaudes) un
parvaldit visus savus izveidotos kursus, apstiprinat, noraidit dalibniekus, parcelt
dalibniekus no vienas nodarbibas uz citu, atzimét dalibnieka ieraSanos uz
nodarbibu un izsniegt apliecibu.

e Pasniedzgjs (strada AO) - apstiprinat, noraidit dalibniekus, parcelt dalibniekus
no vienas nodarbibas uz citu, atzimét dalibnieka ieraSanos uz nodarbibu un
izsniegt apliecibu.

Ja ir nepiecieSsamiba (pieméram, AO administratora darba nespgja) pieskirt
pasniedzgjam administratora tiesibas papildus funkciju veikSanai Informativaja
sistéma, izvelas sadalu “Pasniedzgji” un pie konkréta pasniedz€ja uzvarda atzimé
“Iespgja pieskirt AO administratora tiesibas”. Savukart, pasniedzgjs sava lietotaja
profila atzimé “Pieskirt sev administratora tiesibas”.

3. Kursu veidoSana
Kursu var izveidot nospiezot pogu “Pieregistrét jaunu kursu”. Poga ir pieejama
sadalas “Kursi” un “Kursu kalendars”.

Lai pieregistrétu kursu:

3.1. Jaizvelas kursa tips / nosaukums;

Kursa tips / nosaukums *

Pirmas palidzibas snieg$anas apmacibas kurss (12 stundu programma bez zinaSanu parbaudes)
Privatpersonam.

Pirmas palidzibas sniegsanas apmacibas kurss (12 stundu programma ar zind$anu parbaudi)

Privatpersonam, t.sk., transportlidzeklu vaditajiem, ieroéu nésatajiem un glabatajiem.

Paplasinata pirmas palidzibas 40 stundu apmacibu programma

Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienesta un Valsts policijas amatpersonam ar specialam dienesta pakapém,

pasvaldibas policijas darbiniekiem un glabgéjiern uz ddens.

Pirmas palidzibas pasniedzéju kvalifikacijas paaugstinasanas (4 h) seminars
Kvalifikacijas paaugstinasanas seminari.

Pirmas palidzibas pasniedzéju kvalifikacijas paaugstinasanas (8 h) seminars
Kvalifikacijas paaugstinasanas seminari.

Pirmas palidzibas pasniedzéju kvalifikacijas paaugstinadanas (16 h) seminars
Kvalifikacijas paaugstinasanas seminari.

Pirmas palidzibas pasniedzéju apmacibas kurss (68 h)



3.2. Publisks — kurss tiks izveidots latvija.lv, piesakas dalibnieki autentificgjoties
latvija.lv.
Privats — kurss tiks izveidots sistéma un netiks publicéts latvija.lv.

Publisks * Privats *

3.3. Norises vieta —administrativo teritoriju un teritoriala iedalijuma vienibu
klasifikators.

3.4. Minimalais grupas dalibnieku skaits — macibu organizetajs var ievadit dalibnieku
skaitu, kuru biitu jasasniedz grupas komplektésanai.

Minimalais grupas dalibnieku skaits

3.5. Macibu organiz&tajs norada datumu Iidz kuram ir jasasniedz minimalais daltbnieku
skaits.

Datums lTdz kuram ir jasasniedz minimalais dalibnieku skaits

3.6. Maksimalais dalibnieku skaits — macibu organizetajs obligati norada, ja ir izvelets
kads no nodarbibas tipiem - “Pirmas palidzibas sniegSanas apmacibas kurss (12 stundu
programma bez zinasanu parbaudes)”, “Pirmas palidzibas sniegSanas apmacibas kurss
(12 stundu programma ar zinaSanu parbaudi)”.

Ja ir izveléts kads no augstak min&tiem kursa tipiem un atziméts ka “Publisks” kurss,
tad maksimalo dalibnieku skaitu norada ne vairak ka 15. Saja gadijuma latvija.lv biis
redzams brivo vietu skaits un ta izmainas macibu grupa, apstiprinot jaunus dalibniekus.

Maksimalais grupas dalibnieku skaits

3.7. Cena ar PVN — teksta lauks, kura var ievadit informaciju par pirmas palidzibas
apmacibas kursa izmaksam.



Cena ar PVN

3.8. Apraksts — teksta lauks kura var ievadit 2000 simbolus. Macibu organizétajs norada
informaciju par kursa norisi vai jebkuru citu kursa apmekl&tajam butisku
informaciju. Ja ir publisks kurss, tad informacija biis pieejama latvija.lv

Apraksts

3.9. Nodarbibas — sastav no datuma, laika no, laika lidz un nodarbibas tipa. Sist€éma var
atzimét kursa apmekl&jumu sadala “Apmekl&jums un apliecibas”. Dalibnieku var
parcelt viena kursa tipa ietvaros uz citu nodarbibu.

Janem vera, ja ir atzZim&ts “Publisks” kurss, tad ir validacija, lai butu obligati
nodarbiba ar tipu “Teorija”.

Nodarbibas *

Datums * Laiks no * Laiks lidz * Tips *

v Dublicét

Pievienot nodarbibu
3.10. Pasniedzgji — ir pieejami visi sist€ma registrétie pasniedzgji. Kursam var
pievienot vairakus pasniedzgjus.

Pasniedzéji *

Pievienot pasniedzéju

Ja ir atziméts “Publisks” kurss, jaspiez poga “Saglabat”.

Ja ir atzime&ts “Privats” kurss, jaspieZ pogas “Saglabat” un “Saglabat un veidot
grupu’.

Par publisko kursu latvija.lv redzama informacija:



IMani kursi Pieteikties kursiem Apliecdbas

PIETEIKTIES KURSIEM

KURSA SAKUMA DATUMS NO KURSA SAKUMA DATUMS LIDZ  PILSETA KURSA TIPS * KURSU ORGANIZATORS
Datums Datums - N - -
07.12.2023. 07.12.2024. Pirmas palidzibas snie |\ Meklat
Datums Pilséta Kursu organizators
~ 08.12.2023 Liepaja Neatliekamas mediciniskas palidzibas dienests . Pieteikties J

~
Atpakal )
J

4. Kursa mekléSana
Kursa mekléSanu var veikt sadala “Kursi”’. Meklét kursus var atkariba no
apmacitajorganizacijas, kas ir izveleta kreisaja augseja stirf.

Atverot sadalu “Kursi” var meklet péc kursa identifikatora (katra kursa unikalais ID)
un var atvert izversto mekleSanu

Kursi

Kursa identifikators

Privatie Publiskie Grupaizveidota Grupa nav izveidota

Kursa sakuma datums no Kursa sakuma datums lidz Kursa tips / nosaukums Pasniedzéjs
0712.2023 08.12.2024 Visi kursu tipi Visi pasniedzéji

Notirit mekléanas parametrus

Privatie — kursi, kurus izveidojot atziméts “Privats”.

Publiskie — kursi, kurus izveidojot atziméts “Publisks”.

Grupa izveidota — kursi, kuriem grupa ir kaut viens apstiprinats dalibnieks.
Grupa nav izveidota — kursi, kuriem grupa nav neviens apstiprinats dalibnieks.

Kursa sakuma datums no — mekl€ p&c kursa pirmas nodarbibas datuma. Redzami kursi
sakot no apskates dienas datuma.

Kursa sakuma datums lidz — apskates dienas datums un gadu uz prieksu.
Kursa tips/nosaukums — apskatams atkariba no lietotaja lomas:

1. loma - “Dienesta administrators” - pieejami visi sistéma registrétie kursa tipi;



2. loma - “AO administrators” - pieejami 3 kursa tipi - “Pirmas palidzibas sniegSanas
apmacibas kurss (12 stundu programma bez zinaSanu parbaudes)”, “Pirmas palidzibas
sniegSanas apmacibas kurss (12 stundu programma ar zinasanu parbaudi)”,
“Paplasinata pirmas palidzibas 40 stundu apmacibu programma”;

3. loma - “individualais pasniedzgjs’> — pieejams “Pirmas palidzibas sniegSanas
apmacibas kurss (12 stundu programma bez zinasanu parbaudes)”.

Ja lietotajam ir pieskirta loma “Pasniedzgjs, tad var atlasit tos kursus, kuros ir registréts
ka pasniedzgjs.

Ja kursu saraksta pie “Minimala dalibnieku skaita datuma” ir dzeltena zvaigzne,
tad tas nozimé, ka Sodienas datums ir tas, kas kursa ir ievadits lauka “Datums Iidz kuram
ir jasasniedz minimalais dalibnieku skaits”.

Kursa identifikators

Sakuma Minimala
Identifikators Tips / nosaukums Adrese  datumsun  Pasniedzéji Grupa  dalibnieku
laiks skaita datums

Notiek
kursi

PPD2/2023/12/07/K002112  Privats

5. Kursa laboSana
Labot var no sadalas “Kursi” un “Kursu kalendars” nospiezot uz pogas “Labot”.
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Par kursu var labot visu informaciju iznemot kursa tipu.

Labot kursu

Kursa identifikators: PPZ/2023/12/07/K003/40
Kursa tips [ nosaukums

Papl
Valst
paiv

Pamatinformacija
Publisks + € Privats

Morises vieta *

Liapsia

Agrese

Siokas eta 542

Minimalais grupas dallbnioku skaits  Datums lidz kuram ir jasasniedz minimalais dalibnioku skaits
1 0712.2023

Maksimalais grupas dalibnieku skaits.

Cenaar PVN

Apraksts

Nodarbibas *

Datums Las no Laiks lioz Tips

08122023 09:00 17:00 Teorii ~  Dublicst  Mogemt
Datums Laks no Laiks lioz Tips *

niz.z023 o0s:00 17:00 Teori ~  Dublicat  Mogemt
Datums Laiks o Laiks lidz Tips

1212.2023 09:00 17:00 Teoriia “  Dublicit  Monemt
Datums * Laiks no Laiks ligz = Tigs *

13.12.2023 os:00 17:00 Teorifa ~  Dublicat  Mogemt
Datums * Laiks o Laiks lidz*  Tigs

1412.2023 09:00 17:00 Praksearzings v Dublicét  Momemt

Pievienat nodarbibu

Pasniedz&ji *

6. PieteikSanas caur e-pakalpojumu

[ sguss | et

Publisks kurss ir pieejams latvija.lv un uz to var pieteikties jebkur$s dalibnieks
autentificjoties latvija.lv. Péc pieteikSanas kursiem, pieteikums ir redzams “Kursa”

sadala’’ nospieZot pogu “Pieteikusies dalibnieki”.

Kursi

Kursa identifikators

[ORITEEN  1zvérsts mekiésana

odief un kursi not
Sakuma

Identifikators Tips / nosaukums Adrese  datums un Pasniedzéji
laiks

PPD2/2023/12/07/K002/12 Privats

PPZ/2023/12/07/K003/40 Publisks

Minimala
Grupa  dalibnieku
skaita datums

Notiek
Kursi

Ne Labot  Skatit

Pieregistrét jaunu kursu

Skatit  Grupa

Pieteikusies dalibnieki | Grupa




Nospiezot pogu atveras forma “Kursa dalibnieki, kas pieteikuSies caur e-
pakalpojumu”.

Kursa dalibnieki, kas pieteikusies caur e-pakalpojumu

Pirmas palidzibas sniegéanas apmécibas kurss (12 stundu programma ar zinaganu parbaudi)

Nodarbibas:

= 09122023 09:00 - 18:00 (Teorija)

« 1112.2023 09:00 - 18:00 (Teorija)

= 1212.2023 09:00 - 18:00 (Prakse ar zindsanu parbaudi)

Pasniedzéji:
« Andris Pasniedzéjs (andris@organizacija-2)

Vieta: Liepaja
Adrese: Liela iela 55

Maksimalais dalibnieku skaits: 15

Grupas identifikators: PPS/2023/12/07/K007/G00112
Grupé pievienoto dalibnieku skaits: 0

Vards Uzvards Personas kods Statuss

@ Lebot  Apstiprindt  Noraidit

Katram dalibniekam, kas ir pieteicies uz kursu var labot pamata informaciju un
atzim&t maksasanas veidu. “Dalibnieks var apmekl&t kursu” — ja ir noslédzis ligumu un
veicis apmaksu (atzimé katra AO péc saviem noteikumiem), “P&capmaksa” — veiks
apmaksu péc kursa (atzimé katra AO péc saviem noteikumiem). Abas atzimes bis
redzamas un labojamas pie dalibnieka informacijas visas sisteémas ietvaros.

Dalibnieks piesakoties kursam e-pakalpojuma, laukos “Juridiskas organizacijas
nosaukums” un “Juridiskas organizacijas reg. numurs” var ievadit informaciju par
juridisku organizaciju, kura veiks apmaksu par kursu apmekl&jumu.

Ladzu noradiet informaciju rékina saneméanai @

E-pasts= (& Talruna numurs = (&

Juridiskas organizacijas nosaukums (& Juridiskas organizacijas rednumurs &

|_\ Apliecinu, ka ar e-pakalpojuma aprakstu esmu iepazinies/-usies un noradita informacija ir
" patiesa.

Pieteikties

10



Labot dalibnieka informaciju

Personas kods *

040891-12859

Vards *

AlJA

Uzvards *

MALOVKA

Telefona numurs

+37129231822

E-pasts

aija.malovka@meditec.lv

Juridiskas organizacijas nosaukums

SIA "ABC"

Juridiskas organizacijas reg. numurs

1234567890

Dalibnieks var apmeklét kursu
Pécapmaksa

Pievienot visam kursa nodarbibam
Datums un laiks Tips
09.12.2023 09:00 Teorija
11.12.2023 09:00 Teorija

12.12.2023 09:00 Prakse ar zindsanu parbaudi

Atcelt EELIELEY

Dalibnieku $aja saraksta var apstiprinat dalibai kursa, spiezot pogu
“Apstiprinat”. Saja gadfjuma dalibnieks sanems informaciju uz e-pastu, ka ir
apstiprinats dalibai kursa, ka ar uz e-adresi (ja tada vinam ir). latvija.lv sadala “Mani
kursi” dalibnieks redz€s statusu “Apstiprinats”.

11



Pirms veic dalibnieku apstiprinaSanu var mainit apstiprinaSanas e-pasta t€mu un
tekstu.

Dalibnieka apstiprinasana

Dalibnieki tiks apstiprinati uz kursu Pirmas palidzibas sniegsanas apmacibas kurss (12 stundu
programma ar zindsanu parbaudi) pieteik§anos, kas notiks 09.12.2023 09:00. Apstiprinatie dalibnieki
sanems pazinojumu uz e-adresi (ja tada ir) un sanems e-pastu:

Temats
Dalibnieka apstiprinasanas e-pasts
Teksts

Ar 50 e-pastu tiek pazinots, ka pieteicéja daliba tiek astiprinata.

i

Aizvert Apstiprinat

Dalibnieku Saja saraksta var noraidit, spiezot pogu “Noraidit”, tas nozimés, ka
dalibnieks netiks ieklauts kursa grupa. NoraidiSanas gadijuma dalibnieks sanems
informaciju uz e-pastu, ka ir noraidits dalibai kursa ka ari uz e-adresi (ja tada vinam
ir). latvija.lv sadala “Mani kursi” dalibnieks redzg€s statusu “Noraidits”.

Pirms veic dalibnieku apstiprinaSanu var mainit noraidiSanas e-pasta t€mu un
tekstu.

Dalibnieka noraidisana

Dalibnieks (AlJA MALOVKA 040891-12859) tiks noraidits uz kursu Pirmas palidzibas sniegdanas
apmacibas kurss (12 stundu programma ar zinasanu parbaudi) pieteikdanos, kas notiks 09.12.2023
09:00. Noraiditais dalibnieks sanems pazinojumu uz e-adresi (ja tada ir) un sanems e-pastu:

Temats
Dalibnieka noraidisanas e-pasts
Teksts

Ar §o e-pastu tiek pazinots, ka pieteicéja dalTba tiek noraidita.

4

Aizvert Apstiprinat

/. Apstiprinatie kursa dalibnieki (grupa)

7.1. Dalibnieki no publiskajiem kursiem.
Ja ir publisks kurss, tad $aja saraksta nonak visi dalibnieki, kuri ir pieteikusies
dalibai kursa latvija.lv un ir apstiprinati.

7.2. Pievienot pa vienam dalibniekam.
Grupa var pievienot dalibniekus pa vienam ar pogu “Pievienot dalibnieku”.

8+ Pievienot dalibnieku

12



Par katru dalibnieku ir obligati jaaizpilda — personas kods, iznemot, ja
dalibniekam veikta atzime 'Dalibnieks ir arzemnieks’', vards, uzvards.

F 4

Pievienot dalibnieku

Dalibnieks ir rzemnieks

Personas kods *

Vards *

Uzvards *

Telefona numurs

E-pasts

Juridiskas organizacijas nosaukums

Juridiskas organizacijas reg. numurs
Dallbnieks var apmekiét kursu

Pécapmaksa

€ Prievienot visam kursa nodarbibam

Atcelt Saglabat

L y

Iznemot atzimi “Pievienot visam kursa nodarbibam” var atzimét konkrétas
nodarbibas, kuras dalibnieks apmekl&s.

Personas kods *

040891-12859

Vards *

Aija

Uzvards *

Malovka

Telefona numurs

+37129231822

E-pasts

aija.malovka@meditec.lv

Juridiskas organizacijas nosaukums
Juridiskas organizacijas reg. numurs
Dalibnieks var apmeklét kursu

Pécapmaksa

(©) Pievienot visam kursa nodarbibam

Datums un laiks Tips

08.12.2023 09:00 Teorija

11.12.2023 09:00 Teorija

12.12.2023 08:00 Teorija

13.12.2023 09:00 Teorija

14.12.2023 08:00 Prakse ar zinasanu parbaudi

Atcelt Saglabat

13



Pievienojot dalibnieku grupai (Pievienot dalibnieku -> Saglabat) dalibniekam
tiek nosutits apstiprinaSanas e-pasts Uz e-pastu (ja ir aizpildits lauks) un uz e-adresi (ja
eksiste tada).

Dalibnieka apstiprinasana

Dalibnieki tiks apstiprinati uz kursu Paplasinata pirmas palidzibas 40 stundu apmacibu programma
pieteikSanos, kas notiks 08.12.2023 08:00. Apstiprinatie dalibnieki sanems pazinojumu pazinojumu uz
e-adresi (ja tada ir) un sanems e-pastu:

Temats
Apstiprinaganas tests
Teksts

Apstiprinaganas tests

4

Aizvért Apstiprinat

Ja pievienojot dalibnieku tiek parsniegts maksimalais dalibnieku skaits (ievadits
veidojot kursu lauka ‘“Maksimalais grupas dalibnieku skaits”), tad dalibnieka
pievienoSana nenotiek un ir kltidas pazinojums.

8. Importet dalibniekus

Ieimportét var uzreiz vairakus dalibniekus no Excel formata dokumenta. Excel
faila 1. kolonna ir janorada vards, 2. kolonna - uzvards, 3. kolonna - personas kods, 4.
kolonna - telefona numurs un 5. kolonna - e-pasts.

Andris Ozols 111111-12345 29101010 andris.ozols@gmail.com
Katrina Stepena 121212-45678 29454545 k.stepen@egmail.com

Nospiez pogu “Importét dalibniekus” -> izv€las failu -> sistéma paradas dialogs ar
dalibniekiem, kuri tiks ieimportéti un ari dalibnieki, kuri netiks icimportéti, jo nekorekti
ierakstita informacija Excel sagatave.
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Importét dalibniekus x
Vards Uzvards  Personas kods  Telefona numurs E-pasts
Lasma Zodzina  329643-87614 (/]
Zane Kocina MM-1m aija.malovka@meditec.lv @
Janis Bérzs 32456712118 o
Juris Zile 329986-15216  2345d345672356835 &\ Nav pareizs telefona numurs.
Santa Koka 329987-15217  2345d3456723569 (/]
Karlis Putenis 329966-15212 o
Laima Jira 325671-1M120 25674322 o
Zigis Lokase 328769-18761 dergujkilkjuytgfds A nNav pareizs telefona numurs.
Katrina  Tete 329086-17999 fiifj.Iv A\ Nav pareizs e-pasts.
Airita Plomene  327568-25341  23ffrr222 o
Lacija Simane 325632-27310  guguhythjkolgt (/]
Lita Lietutina ~ 324531-78212 mans@mans A nNav pareizs e-pasts.
Jasma Sarma 324526-986M o
Maksis  Morcis 325671-18912 kas@ & Nav pareizs e-pasts.
Tiks importéti 9/14 dalibnieki.
Atcelt m

P&c pogas “Importét” nospiesanas visi dalibnieki, kuri tiks ieimport&ti sanems
apstiprinaSanas e-pasts Uz e-pastu (ja ir aizpildits lauks) un uz e-adresi (ja eksiste tada).
Pirms veic dalibnieku apstiprinasanu var mainit apstiprinaSanas e-pasta t€ému un tekstu.

Dalibnieku apstiprinasana

Dalibnieki tiks apstiprinati uz kursu Paplasinata pirmas palidzibas 40 stundu apmacibu programma
pieteiksanos, kas notiks 08.12.2023 09:00. Apstiprinatie dalibnieki sanems pazinojumu uz e-adresi (ja
tada ir) un sanems e-pastu:

Temats
Apstiprinasanas tests
Teksts

Apstiprinaganas tests

#

Aizvert Apstiprinat

Ja importgjot dalibniekus tiek parsniegts maksimalais dalibnieku skaits (ievadits
veidojot kursu lauka “Maksimalais grupas dalibnieku skaits”), tad imports nenotiek, ir
kludas pazinojums un ir javeic korekcijas dalibnieku skaita.
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9. Darbibas ar apstiprinatiem dalibniekiem

Apstiprinatiem dalibniekiem var veikt labojumus pamata informacija, spiezot
pogu “Labot”. Dalibnieku var parcelt uz tada pasa kursa tipa citu nodarbibu, spieZot

pogu “Parcelt” un var ar iznemt dalibnieku no grupas spiezot pogu “Dzest”.

Parcelot dalibnieku var redzet kursa tipu, kura ietvaros var parcelt dalibnieku.
Tapat var redz&t apmekletas nodarbibas, ja tadas ir. Tad var redzet visus kursus, kas ir

saregistréti uz priekSu no Sodienas un izvéléties uz kuru parcelt.

Parcelt dalibnieku uz citu kursu

Kursa tips Apmacitajorganizacija

Pirmas palidzibas snieg&anas apmacibas kurss (12 stu Neatliekamas mediciniskas palidzibas dienests

Apmeklétas nodarbibas Kurss

Datums un laiks Tips
Meklét

25.12.2023 20:00 Prakse

2412.2023 20:00 - 2712.2023

PPDz/2023/11/29/K002/12
24.12.2023 20:00 - 25.12.2023 23:59
Riga

PPDz/2023/11/29/K003/12
24.12.2023 20:00 - 25.12.2023 23:59
Riga

“Dzest” —nozimé, ka dalibnieks tiek iznemts no grupas. Nospiezot pogu ir

parjautasanas dialogs — vai tiesam dz&st dalibnieku.

A Dzést dalibnieku

Vai tieSam dzést kursa dalibnieku "TESTF44 TESTS44"?
Izdzésot dalibnieku vins sanems noraidijumu uz kursu
"Pirmas palidzibas snieg$anas apmacibas kurss (12 stundu
programma bez zinasanu parbaudes)”, kas notiks 24.12.2023

20:00.
= -

Un ja tomér izvelas dzest, tad tiek atverts dalibnieka noraidiSanas dialogs, kura var
veikt izmainas noraidijuma e-pasta t€ma un teksta. Noraidijumu dalibnieks sanems ar1

e-adresg, ja tada vinam ir.
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10. Dalibnieku parcelsana uz citu nodarbibu
Parcelt dalibnieku uz ta pasSa kursa tipa citu nodarbibu var:

o “Kursi” -> “Grupa” -> poga “Parcelt”;
o “Kursi” -> “Apmeklgjums/apliecibas” -> Apliecibas izsniegSanas sadala poga
“Parcelt uz citu grupu”

11. Dalibnieku nodarbibas apmekléjums
Var atzimét izveidotai grupai sadala, ja nodarbibas datums un laiks ir lielaks
par pirmas nodarbibas datumu un laiku, izmanto pogu
“Apmekl&jums/apliecibas izsniegSana”.

Kursi Pieregistrét jaunu kursu
Kursa identifikators
m Izvérsts mekiésans

zlemj vai grupa veidosies un kursi notiks!
Sakuma Minimala Notlek

Identifikators Tips / nosaukums Adrese  datums un Pasniedzéji Grupa  dalibnieku H
laiks skaita datums

NMPD/2023/11/28/K002/16 Privats 28 D 3 Skafit ~ Grupa | Apmeliéjums/apliecibas izsniegsana
PPS/2023/12/07/KD01/12 Privats uktora Paligs Nav M Skafit | Grupa
PPD2/2023/12/07/K00212 Privats D Ja Skafit  Grupa
I3
I s Pas 12,2023 Né Labot | Skatit | Pieteikusies dalibnieki ~ Grupa

PPZ/202312/07/K003/40 Publisks pal

“Apmekl&jums un apliecibas” dalas divas dalas, pirmaja dala ir redzams nodarbibu
saraksts un izvéloties nodarbibu paradas dalibnieku saraksts. Katram dalibniekam var
atzimét “Ir ieradies”. Kludas gadijuma, ielikto atzimi var ari iznemt..

Apmekléjums un apliecibas

Publisks
PPZ/2023/12/07/K003/40 - Papladinata pirmas palidzibas 40 stundu apmacibu programma
Adrese: Liepaja Slokas iela 542

Pasniedzéji: Andris Pasniedzéjs

Kursa sdkuma datums: 07.12.2023 08:00

Grupa - PPZ/2023/12/07/K003/G003/40
Grupa pievienoto dalibnieku skaits: 9

mas a0 -
0712.2023 08:00 - 17:00 Teoriia kursam pir stundu apmacibu programma datuma 07.12.2023 08:00 (Teorlja)
1112.2023 0800 - 17:00 Teerija Vards  Uzvérds  Personas kods Telefana numurs. E-pasts. Dalibnieks var apmekiét kursu Pécapmaksa | Ir leradies
1212.2023 09:00 - 17:00 Teorija
" 1 . nadit 1 @ Labot
1312.2023 09:00 - 17:00 Teorija
14.12.2023 09:00 - 17:00 Prakse ar zindsanu # Labot
parbaudi
[ -] & Lavot
L] & Labot
& Labot
@ Labot
@ Lavor
] @ Labot
@& Labot
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12. Apliecibas izsniegSana
Apliecibas grupai var izsniegt sadala “Kursi”, ja ir nodarbibas datums un laiks
liclaks par pirmas nodarbibas datumu un laiku, izmanto pogu

“Apmeklejums/apliecibas

Kursi

Kursa identifikators

Identifikators

NMPD/2023/11/28/K002/16

PPS/2023/12/07/K001/12

PPDz/2023/12/07/K002N2

PPZ/202312/07/K003/40

Privats

Privats

Publisks

Tips [ ne

saukums

Sakuma
Adrese  datums un Pasniedzéji
laiks

Minimala
Grupa  dalibnieku

Notiek
kursi

skaita datums

Pieregistrét jaunu kursu

Skatit  Grupa | Apmekigjums/apliecibas izsniegsana

Skatit  Grupa | Apmekigjums/apliecibas izsniegsana

Labot | Skatit | Pieteikusies dalibnieki  Grupa

“Apmekl&jums un apliecibas” dalas divas dalas, otraja dala ir visi kursa dalibnieki
ar informaciju par apmeklgjumu un katram kursa dalibniekam var atzimét — “Nav
nokartojis parbaudijumu”, var dalibnieku parcelt uz citu grupu ar pogu “Parcelt uz citu
grupu” un var izsniegt vienu vai vairakas apliecibas ar pogu “Izsniegt apliecibu”.

Apliecibas izsniegsana

Persor
Virds  Uzvards
e v kods

‘

0712.2023
09:00

112.2023

09:00

Daiibnieks var
12122023 13122023 14.12.2023
apmeklet
09:00 09:00 09:00
kursu

Pécapmaksa

Nav nokartojis
parbau

izsniegta
aplieciba

Nav nokartojis parbaudijumu et uz citu grup
N; artofis parbaudijumu  Parcalt uz citu grup
Nav nokartojis pa Parcelt uz citu grup
N artojis pa i P tu grug
Nav Arcelt uz citu grup

Katram dalibnickam var atzimét “Nav nokartojis parbaudijumu”. So atzimi nevar
labot, ja tomér parbaudijumu nokarto.
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Apliecibas izsniegSana

Personas. 07122023 122023 12022023 13922023 1422023 Dobnieksvar MNay nokantojis lzsniegta
ke

ods 09:00 0g:00 0s:00 09:00 0900 spmeiet pecapmaksa | ocbaudijumu | apiieciba

‘ @ e Kocpa M N 5 N 8 5 Nav nokartojis parbaudijumu  Parcelt uz citu grupy

Karis  Putenis 32886615212  Ja Ja Ja Mav nokartojis parbaudijumu  Parcelt uz citu grupu

Gie fona seeaEe a “ a : CR——

Katru dalibnieku var parcelt uz citu grupu spiezot pogu “Parcelt uz citu grupu”
— viena un ta pasa kursa tipa ietvaros var parcelt uz citu nodarbibu. Parcelot dalibnieku
var redz€t kursa tipu, kura ietvaros var parcelt dalibnieku. Tad var redzet apmeklétas
nodarbibas, ja tadas ir. Tad var redzet visus kursus, kas ir saregistréti uz priekSu no
Sodienas un izvéleties uz kuru parcelt.

Parcelt dalibnieku uz citu kursu

Kursa tips Apmacitajorganizacija

Pirmas palidzibas sniegSanas apmacibas kurss (12 stu Neatliekamas mediciniskas palidzibas dienests

Apmeklétas nodarbibas Kurss

Datums un laiks Tips
Meklét

25.12.2023 20:00 Prakse

2412.2023 20:00 - 2712.2023 23:59

PPDz/2023/11/29/K002/12
2412.2023 20:00 - 25.12.2023 23:59
Riga

PPDz/2023/11/29/K003/12
2412.2023 20:00 - 25.12.2023 23:59
Riga

Pec parcelsanas dalibnieks nav vairs redzams S$aja saraksta un ir butiski
atceréties uz kurieni tiek parcelts. Parceltie dalibnieki biis redzami grupa uz kuru vini
ir parcelti.

Janem véra viena bitiska nianse, ka sadala “Apmekl€jums un apliecibas”
apskatama informacija kursa ietvaros. Tas nozimé€, ja dalibnieks ir viena kursa
apmekl&jis teoriju un péc tam parcelts uz citu grupu un ir apmekl&jis praksi ar zinasanu
parbaudi, tad teorijas apmekl&jums nebis redzams parceltaja grupa.

Izsniegt apliecibu var jebkuram dalibniekam, kur§ ir redzams sadala
“Apliecibas izsniegSanas”. Apliecibu nevar izsniegt ta paSa kursa ietvaros vienam un
tam paSam dalibniekam. Lai izsniegtu apliecibu pirmaja kolonna javeic atzime pie
dalibnieka, un tad paradas poga “Izsniegt apliecibu”. Var atzimét visus dalibniekus
uzreiz un izsniegt apliecibas visai macibu grupai.
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Apliecibas izsniegsana

Dalibleks var

Personas 07122023 1122023 12122023 13122023 14122023 Nav nokirtos  lzsniegta

O vids unads o 09:00 09:00 09:00 09:00 09:00 ixorgl PECHPMIKS  arbaudiumu  aplieciba

|
[} Parcelt uz citu grup

sins  Banz a24567-12M8 b 5 5 s 1 & Nav nokirtojis pirbsudijumu  Parcelt u city grupu
Nav nokartojis parbaudijumu  Parcelt uz citu grupu
Aiita  Plmens  327588-2534 a s % 5 Nav nokirtojis pirbsudijumu  Parcelt uz citu grupu
Loci  Siman 25632-27310 b 8 8 8 3 Nav nokirtojis parbaudijumu  Parcelt uz citu grupu

Nav nokartojis pirbaudijumu  Pircelt uz citu grupu

Pec pogas “Izsniegt apliecibu” nospieSanas atveras dialogs ar dalibnieku
sarakstu, kam tiks izsniegtas apliecibas. Var pievienot piezimi — briva teksta lauks, kurs
péc tam biis redzams atskaité “Parskats par veikto apmacibu”.

Apliecibu izsniegsana X

Izsniedz apliecibas kursam "Paplaginata pirmas palidzibas 40 stundu apmacibu programma’, kas notika 07.12.2023 09:00

Vards, Uzvards  Personas keds  Apliecibas numurs Apliecibas izsniegsanas datums  Apliecibas deriguma termins
Zane Kocina TMI-1mm tiks paradits péc apstiprinasanas 0712.2023 06.12.2028
Lasma Zodzina 329643-87614 tiks paradits péc apstiprinasanas 0712.2023 06.12.2028
Janis Bérzs 324567-1218 tiks paradits péc apstiprinasanas 0712.2023 06.12.2028
Airita Plimene 327568-25341 tiks paradits péc apstiprinasanas 0712.2023 06.12.2028
Licija Simane 325632-27310 tiks paradits pac apstiprir 0712.2023 06.12.2028

Piezimes:

s

Atcelt Apstiprinat

Nospiezot pogu “Apstiprinat” paradas informativs dialogs par to, ka tiek
izsniegtas apliecibas (genergjas apliecibas numuri), aplieciba tiek nositita uz e-pastu
un uz e-adresi, ja dalibniekam ir tada noradita.
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Ladzu, uzgaidiet...

Dalibnieku apliecibas tiek izsniegtas un nosdtitas tiem uz e-pastu (ja

dallbniekam tads ir noradits) un e-adresi.

Pec apliecibu izsniegSanas paradas dialogs ar pazinojumu par veiksmigi
izsniegtam apliecibam un tagad katram dalibniekam saraksta ir apliecibas numurs.

Apliecibu izsnieg$ana

@ Izsniegtas 5 apliecibas.

Izsniedz

Vards, Uzvards

Zane Kocina

Lasma Zodzina

Janis Bérzs

Airita Plumene

Lacija Simane

Piezimes:

kursam "P

Personas kods

mmn-mn

329643-87614

324567-12118

327568-25341

325632-27310

Sinata pirmas palidzil 40 stundu

Apliecibas numurs

PPZ/2023/12/07/K003/G003/000030/40

PPZ/2023/12/07/K003/G003/000031/40

PPZ/2023/12/07/K003/G003/000032/40

PPZ/2023/12/07/K003/G003/000033/40

PPZ/2023/12/07/K003/G003/000034/40

acibu pr ", kas notika 07.12.2023 09:00
izsniegs: datums  Apliecil
0712.2023 06.12.2028
0712.2023 06.12.2028
0712.2023 06.12.2028
0712.2023 06.12.2028
0712.2023 06.12.2028

termins

Aizvért

#

Izsniegtas apliecibas var redz€t, atlasit un anulét sadala “Parskats

apmacibu”.

par veikto
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13. Parskats par veikto apmacibu

Atskaite, kura var redzgt, atlasit un ar1 anulét izsniegtas apliecibas. Apliecibas ir
redzamas atkariba no lomam. NMPD administrators redz un var atlasit visas sistema
izsniegtas apliecibas. AO administrators un individuals pasniedzgjs var atlasit tikai savu
kursu ietvaros izsniegtas apliecibas. Pasniedzgjs var atlasit tikai savas izsniegtas
apliecibas.

Saja sadala ir izvérsta mekl&$ana, kas lauj atrast konkrétu apliecibu.

Parskats par veikto apmacibu

Kursa identifikators

\aviests meidéiana [ Exsportat csv
Anulétas
Mekiésanas perioda sskums Mekissanas perioda beigas Kursa tips / nosaukums Apm Dalibnieka vards

Dalibnieka uzvards Personas kods

Atlasitas apliecibas var eksportét CSV formata ar pogu “Eksportét CSV™.

Parskats par veikto apmacibu

Kursaideifikators
Q) Moot [[RFRRETNT [ Exsportetcsv

Apliecbas sanéméja  Apliecibas sanéméja  Apliecibas sanéméja  Apliecibas izsniegdanas  Apliecibas deriguma
vards uzvards persanas kods datums terming

Izdevijs Piezimes Anuléta
Anulét apliecibu

Anulét apliecibu

Ja aplieciba nav anul@ta, tad katrai apliecibai tabulas beigas (labaja mala) ir poga
“Anulét apliecibu”. Ja aplieciba ir anuléta, tad poga nav un kolonna “Anuléta” ir vards
“Jé,"

Parskats par veikto apmacibu

Kursa identifikators

lavesta mekgsans @ Exsponetcsy
Apliecibas sanéméja  Aplieci ¢ lieci sia  Apliacibas izsniegs i guma -
! ¥ ” Izdevijs Piezimes. Anuléta
vards wzvrgs personss kods datums terminé

Anulét apliecibu

Anulgt apliscibu
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Lai veiksmigs darbs ar
Informacijas sistemu!
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